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Avertissement

Ce document accompagne le cours qui a été congu spécialement pour les stagiaires des cours de
Denis Belot.

Le cours a été réalisé en réponse aux diverses questions posées par les stagiaires.

Le support de cours est congu dans le but de permettre de suivre la formation sans devoir prendre des
notes.

Le support de cours permet également de refaire les exercices réalisés durant la formation.

Ce document ne constitue pas une référence utilisable sans le cours.

Le cours est réguliérement adapté pour tenir compte des demandes et des évolutions techniques, c’est
pourquoi le contenu peut étre différent & chaque session de formation.

Ce cours a été adapté pour étre réalisé¢ dans une durée réduite tout en présentant un nombre important
de fonctions. Les exemples fournis sont des exemples a buts pédagogiques et ne constituent pas
des modeles pour des cas réels en entreprises.

Si des anomalies ou des incohérences demeurent dans ce document, elles peuvent étre le résultat d’une
faute de frappe, d’une évolution des techniques ou d’une imprécision involontaire. Dans tous les cas
nous vous remercions de bien vouloir nous signaler les éventuelles erreurs.

Windows, Internet Explorer, Outlook Express, Word, Excel, Publisher, FrontPage, Office sont des
marques déposées de Microsoft Corporation. Toutes les autres marques citées ont été déposées par leur
éditeur respectif.

La loi du 11 mars 1957 n’autorise aux alinéas 2 et 3 de ’article 41, d’une part, que « les copies ou
reproductions strictement réservées a 1’usage privé du copiste et non destinées a une utilisation
collective », et, d’autre part, que les analyses et les courtes citations dans un but d’exemple et
d’illustration.

« Toute représentation ou reproduction intégrale ou partielle, faite sans le consentement de 1’auteur ou
de ses ayants droit ou ayant cause, est illicite » (Alinéa ler article 40).

Toute reproduction ou représentation par quelque procédé que ce soit, constituerait donc une contrefagon
sanctionnée par 1’article 425 et suivant du Code Pénal.

Usage d’Internet :
Nous avertissons nos stagiaires que, durant les cours les acceés au réseau Internet sont enregistrés dans
un historique conformément a la 1égislation.

Les réponses ne vous sont données qu'a titre indicatif. Sans un diagnostic précis sur un matériel il peut
étre difficile de cerner 1’origine des problémes. Aussi nous ne pouvons en aucuns cas &tre tenus pour
responsable de problémes ou pannes survenant sur votre propre matériel.

Site utilisé : www.belot.info
Mail : denis@belot.info
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A.Introduction

Ce cours s’adresse a des utilisateurs souhaitant connaitre les macro-commandes et les fonctions
avancées du logiciel Excel.

Ce cours a été adapté pour étre réalisé dans une durée réduite tout en présentant un nombre
important de fonctions, aussi il s’adresse a des utilisateurs ayant déja une bonne pratique des
fonctions courantes de I’informatique et d’Excel. Il est préconisé d’avoir déja suivi un cours de
perfectionnement Excel.

Ce cours a été congu en réponse aux questions posées par les stagiaires.
Ce cours est régulierement adapté pour tenir compte des demandes et des évolutions techniques.

Il est important de préciser que ce cours ne traite pas exhaustivement de toutes les fonctions du

logiciel Excel, mais présente les fonctions, qui semblent les plus utiles dans le contexte d’une
découverte des macro-commandes.
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B.Rappels indispensables

(Déja vu en perfectionnement Excel)
Pour I’exemple ouvrir « 0-exercices de manipulations»

1 - Sélection de cellules :

a) Tout sélectionner

Sélectionner toute la feuille (intégralement)

Une seule fois Ctrl + a sélectionne 1’espace actuel.

(Ou deux fois Ctrl + a si I’on est dans un plage déja remplie.
Ou

b ) Sélectionner la zone en cours

Toutes les colonnes et lignes dans lesquelles au mois un éléments est garni...
Ctrl + * (pavé numérique).
Remarque : Il ne faut pas de lignes (ou colonnes) totalement vides.

2 - Sélectionner les cellules vides d’un tableau

Sélectionner un ensemble de cellules,

Onglet Accueil, Rechercher, Sélectionner les cellules, Cellules vides...

Remarque : si tout le tableau est sélectionné, la sélection s’arréte a 1’espace des cellules déja
utilisées.

3 - Remplissage d’une série de cellules sélectionnées

Sélectionner une série de cellules (voir avant), la premicre reste blanche et les suivantes sont en
inverse vidéo (noires ou bleues).

Taper la valeur souhaitée dans la cellule blanche, puis valider avec CTRL+Entrée.

Toutes les cellules seront remplies avec la méme valeur.

Remarque : ceci fonctionne avec des cellules contigués ou indépendantes.

4 - Recherche la derniére ligne d’un tableau

Appuyer sur CTRL+ touche « Fin » (ou touche « fléche vers le bas »").

En fait la cellule sélectionnée est la derniere utilisée, celle qui est le plus en bas a droite de
toutes celles qui ont été utilisées. Cette technique permet éventuellement de retrouver des
cellules qui ont été utilisées et qui sont devenues inutiles.

(Remarque : on peut aussi revenir a la premiere cellule avec Ctrl + Fleche Début)

5 - Remplissage jusqu’a la derniére ligne utilisée
Double clic sur la croix noire dans le coin en bas a droite

i‘
essal
| |

+

! Selon les types de clavier
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Reproduit le contenu jusqu’a la derniére ligne utilisée, si la colonne adjacente est remplie.

6 - Antécédents & dépendants
Onglet Formules, repérer les dépendants (ou les antécédents)

| L | L= | i |

Hors taxe Twa TTC

. . [RER=IES |
110,00 £ 21 56 £ 131 56 £
12000 £ 2352 E 14352 £

120 NN £ a8 AD £ 1EE AQ £

7 - Collage spécial Valeur

A, B C D

1 |Hors taxe Tva TTC

2 100,00 € 19 B0 £ 11960 €

3 110,00 € 2156 € 131 56 €

4 12000 € 2352 € 143 52 €

] 130,00 € 2548 € 185 48 €
G
7
a
9

Y

140,00 € 244 e 167 44 £

160,00 € 2940 € 179,40 €

160,00 € 336 € 191,36 €

170,00 € 3332€ 20332 € =
10 180,00 € 328 E 2528 €
1 190,00 € IF24E 22724 €
12 200,00 £ 39,20 € 23920

M 4 v wi\Feuill { Feul2 fFeuiz /| 4] | 2l
Prét it
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Lorsque 1’on supprime des éléments sur lesquels porte un calcul, on obtient des erreurs.

Exemple si I’on supprime les colonnes « Hors taxe » et « Tva »
B © ]

=
Ll

#HEF!
#HEF!
#REF!
#REF!
#REF!
#REF!

#REF!
#reFl n |

S A e
. I . . N (NN N (N |

|

On peut faire un collage spécial, valeur, pour récupérer les valeurs avant de supprimer les
colonnes.

A B © D E F G H |
1 |Hors taxe  Tva TTC
2| 1oopoe 1960€ 11960 € [EEE B Collage spécial @[s?]
3 110,00 € 2156 € 13156 € 131 56 -
4| 12000€| 23526 14352€ 143,52| | Coler
& | 13000€ 25486 155G € 1a64a) | O Tout £ Validation
B 140,00 € 2744 € 167 44 € 167 44 " Formules " Tout sauf |a bordure
Z 150,00 € 2940 € 17940 € 1794 " Largeurs de colonnes
8| 160,00 € 3136 € 19136 € 191 36 Fi " Formules et Formats des nombres
=N 17000 € 3332¢€ 0332 € 203,32 " Commentaires " Waleurs et formats des nombres
10| 180,00 € I2AE 21528 € 215,28 PR
1| 190,00 € T2 E 22724 € 227 24 & Aucne ¢ multplication
1 200,00 € 3\20€ 23020 € 2352 = -
13 " Additian " Division
14 ™ Saustraction
15
16 [ Blancs non compris ™ Transposé
17
18 | oK. | Annuler
19
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C.Concepts

Les macro-commandes appelées communément Macros, sont des programmes réalisés dans le
langage de programmation Visual Basic pour Application (ou VBA).
Il existe un langage plus général appelé Visual Basic.

La conception de macro-commandes peut étre réalisée par une programmation réalisée
directement en VBA. Mais 1’on peut aussi réaliser les macros plus simplement a 1’aide de
I’enregistreur de macros.

L’enregistreur de macro se comporte un peu comme un magnétophone qui enregistre votre
VOIX.

Sauf que I’enregistreur de macros n’enregistre pas votre voix mais vos actions. L’enregistreur
va enregistrer vos actions et les transformer en un vrai programme réutilisable de nombreuses
fois.

Dans le cas de macro réalisée a 1’aide de ’enregistreur, il sera parfois nécessaire d’intervenir
dans la programmation VBA et certains cas ne pourront é&tre réalisés qu’avec de la
programmation directe en VBA.

Dans tous les cas il faut se souvenir, que le fait d’automatiser un processus conduit a raisonner
différemment de 1’usage habituel d’Excel. En effet, dans 1’usage habituel d’Excel, 1’utilisateur
sera derriére 1I’écran pour intervenir, corriger et adapter le probléme. Dans le cas d’une
automatisation, c’est le programme qui devra « comprendre » le contexte et réagir seul sans le
concours de I’étre humain. Il conviendra donc d’avoir bien penser les divers cas pouvant se
réaliser durant I’exécution de la macro.

Les boutons des macro-commandes apparaissent dans la barre d’outils accés rapide

a0 I
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D.Création d’'une macro avec I’enregistreur

1 - Réglage Préalable

Ce réglage doit étre fait une premiere fois avant de créer des macro-commandes.
Dans les options d’Excel, cocher la case « Afficher I’onglet Développeur »

Jptions Excel
|

Standard sy e -

| g Modifie les options les plus courantes d'
Farmules
Vérification Meilleures options pour travailler avec Excel
Enregistrement Afficher la mini barre d’outils lors de la sélection

Activer 'apercu instantané (i

Options avancées i
Afficher 'onglet Développeur dans le ruban

Personnaliser

Afficher I'onglet Développeur dans le ruban

Camnldmante

2 - Création d’une macro-commande avec I’enregistreur
Onglet Développeur, Enregistrer une macro

:_| EI: Enregistrer une macro
iﬂ -—ilicar lac raféaranrac ralativac

r 9
Enregistrer une macro @I&J

Mom de la macro :

Eszai

Touche de raccourd :
Cirl+Maj+ E

Enregistrer la macro dans :

Ce dasseur Izl

Description ¢

LI\ oK ] Annuler

A

Donnez un nom a votre Macro

Le nom ne peut pas comporter de Blancs

I1 est utile d’enregistrer la macro dans « Classeur de macros personnelles » si 1’on souhaite que
la macro soit utilisable avec n’importe quel classeur. Sinon, elle ne sera utilisable que dans le
classeur pour lequel elle a été créée.

(Remarque : on peut aussi affecter une touche de raccourci pour permettre I’exécution de la
macro)

Validez...
Un bouton apparait (pour arréter I’enregistrement)

@ Arréter I'enregistrement
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Effectuez les actions souhaitées,
Cliquez sur le bouton d’arrét pour arréter I’enregistrement...

| | ﬁrréﬁ:'enregistremen’q
B Utilil a™es références relativ

Votre Macro est crée...

Exercice :
Création d’une Macro d’essai

Créer une Macro pour mettre une cellule en rouge et en gras.

Remarque : cette macro ne présente pas d’intérét particulier, mais elle est destinée a comprendre
le mécanisme d’enregistrement.

Remarque : pour changer la touche d’appel de la Macro

Macro |u|

MNom de la macro :

-
Pas a pas détaillé
Options de macro ? Modifier

MNom de la macro :
Essai

Supprimer
Touche de raccourdi : =i
cirl+Maj+ | §

Description :

Annuler
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3 - Exécution

Pour exécuter une Macro :
Onglet Développeur, Macro...

= F Enre
E FE] utili

M
N L SEcL

Sélectionner la macro correspondante, cliquez sur le Bouton Exécuter...

On peut aussi utiliser la touche de raccourci, si celle-ci a été indiquée lors de 1’enregistrement.

4 - Voir le programme Visual Basic

Pour voir! le programme, lors de 1’accés a la macro, il faut choisir I’option Modifier (au lieu

d’exécuter).

. Macro @lﬁ

Mom de la macro

[ wecuter

]

s
Macro4 [ Pas a pas détaille ]

| e

]

5

8 Classeurl - Modulel (Code)

I (Général)

B

Subk E=ai()
' Ezai Macro
Touche de raccourci du clavier: Ctrl4Maj+4E

With Selection.Font
.Color = -1&677&6961
.TintAndShade = 0
End With
Selection. Font.Bold = True
End Sub

! Ultérieurement on pourra modifier aussi le programme
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E. Ajouter un Bouton d’exécution

1- Dans la barre d’acceés rapide
Choisir « Autres Commandes » via la barre d’accés rapide ...

e Inse Personnaliser la barre d'outils Accés ra
=—=| S Enregi Nouveau
E =5 ﬁutilise Cuvrir
Visual Macros v

Basic [\ sécuri
Cod Courrier électronique

Enregistrer

D9 Impression rapide
Apercu avant impression
A g perc P
2500 COrthographe
v Annuler

€ssal ||y | métapir

Ordre décroissant

Bidule Autres commandes...

Aﬁic?l%n.dmwﬂmﬁau;
_ .. | Personnaliser la barre d'out

Sélectionner la catégorie Macros, puis choisissez votre commande :

1
2
3
4
5 Par ordre croissant
6
7
8
9

LChoisir les commandes dans les i Personnaliser la barre d'outils Accés
catégories suivantes : rapide :
Macros IZI Pour tous les documents (par dé... |Z|
<Séparateur> lg Enregistrar
& Macrag ¥} Annuler 3
™ Rétablir b
,533, Macrog

Vous pouvez également modifier 1’allure du bouton :

‘ ‘,53,:_, Macrog
Bouton Modifier MI

Symbole :
HQ00A! PP HHHE -
DEBRAEGN AR D wH «
TP R 92 4EQT
THPOL %G8 0HEID
BELSIT 2001
minwmini=l=l=i= =1 0N
BOEFREadns
DHEMEILEBE%%
AJAX VO T &a i
Pi@mRSOIAnsdvanm -

Mom complet : | Macroé

m

[ Ok J[ Annuler ]

ARéinitialiser | Mt’fier..‘
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2 - Créer un bouton de formulaire VBA

Choisir Onglet Insérer :

ige Formules Données Révision Affichage | Développeur
£ [ Propriétés E _'?I‘ Propriétés
ves @‘u"isualiserle code ?ﬁ Kits d'exter
Insérer| Mode ) ; Source |
- | Création F Exécuter la boite de dialogue ‘“"'-SAr:tuaIiserI

Contréles de formulaire h“

autre A~ SEE G
[ outon [Controle de formulaire) E F

MRl == e p— i F

Tracez votre bouton et affecter la macro correspondante :

Affecter une macro m
Mom de la macro :

Macrog Modifier

Bouton 3

Macros dans : | Ce dasseur |Z|

Description

Modifier le texte de votre bouton.
Faire un clic droit pour modifier ultérieurement le bouton.

3 - Créer un lien hypertexte

Insérer une image!, puis a I’aide d’un clic droit

# | Couper

53 Copier
i3 | Colle

Modifier I'image...

Lien hypertexte

Affecter L[E‘macm... |
XN IR 4

Choisir la macro-commande et valider...

" Ipg, png...

Initiation aux macro-commandes Excel 2007 / Denis Belot / mardi 8 mars 2016 - 20:59



-14-
F. Désactivation de la sécurité

Les techniques de macro-commandes permettant de créer des virus (Macro virus), les logiciels
exercent une certaine vigilance a 1’égard de toutes les macros commandes.

Ces techniques de protections sont basées sur des signatures €lectroniques, qui permettent de
valider I’origine d’une macro et ainsi s’assurer de son innocuité.

Une macro signée (numériquement) est supposé€e ne pas étre un virus.

Les techniques de signature numérique présentant une certaine complexité, dans un premier
temps on désactivera (partiellement) le systeme de sécurité.

Bien entendu durant la désactivation du systéme de sécurité on veillera a n’utiliser que les
macros que 1’on aura développé soi-méme.

Onglet Développeur, Sécurité¢ des macros
5
@ Sécurité des macros
Code |
Désactiver toutes les macros avec notification

Paramétres ActiveX o K ) o .
Désactiver toutes les macros a I'exception des macros signées numeériquement

[ Paramétres des macros l 0[ iActiver toutes les macros [non recommandé ; risque d'exécution de code potentiellement dangereu)
Paramat

Barre des messages e marrns nour les dévelnnnenrs
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G.Exercice de base

Exercice : mise en forme et centrage

1 - Réalisation
Ouvrir le document Exercice centrage

Créez une macro « centrage » pour centrer horizontalement et verticalement le texte d’une
cellule.

. . Arréter Ifenregistrement ["3, S/ (& Propriétés E 3- Propriétés du mappage Dglmpm
] & % [ —
% E EUﬁ[iser - @Visua[iser le code fi'é Kits d'extension

éférences relatives g—j Expor
Visual Macros L Insérer Mode ) . . Source _ .
Basic _ESecunte des macros - Création 7 Exécuter la boite de dialogue “'-SAduahserles donnees
Code ] Contrdles ] XML
B -0 ke e

Format de cellule
A B I -

Mombre | Alignement | Folice | Bordure | Remplissage |Protecﬁon

Alignement du texte Qrientation
Haorizontal : T e .
Centré [=] Retait: K
Vertical : |U lﬁ” '
- |

vendeur 1 [ Justification distribuée

—

Rayon H

o= m—
7
=
T
+

Contréle du texte i

[] Renvoyer  la ligne automatiquement
[ Ajuster 0 El dearés
i |Vendeur2 [ Fusionner les cellules

De Droite 3 Gauche
Orientation du texte :

Coee [

I Vendeur3

y Vendeur4

3 |Total
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2 - Lecture du programme

Suk Centragel()
P

' Centrage Macro
' Touche de raccourci du clavier: Ctrl+Maj+C

With Selection
JHorizontalAlignment = xXlCenter
TNWerticalAlignment = xlCenter
MWrapText = False
Lrientation = 0
LAddIndent = False
JIndentLevel = 0
.ShrinkToFit = False
{ReadingCrder = xlContext
MergeCells = False

End With

End Sub

Correction (éventuelles) :
En fait Excel indique toute les propriétés du format, mais en réalité, on peut ne conserver que
celles qui sont réellement modifiées (les alignements).

Sub Centrage()

' Centrage Macro
' Touche de raccourci du clavier: Ctrl+Maj+C

With Selection
JHorizontalAlignment = xlCenter
NerticalfAlignment = xlCenter
End With
End Sub

Remarque : ces suppressions peuvent sembler inutiles. En fait, c’est une premicre approche
simple pour comprendre que 1I’on peut modifier le code source de la macro-commandes.
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H. Exercice : convertir une formule en valeur
Ouvrir « Collage spécial »,

Début de I’enregistrement,
Nom de macro « CollageSpécial »

Sélectionner la zone de résultat,

1
2
3
4
5
6
T
a

9

10
1
12
13

Clic droit, Copier, Clic droit, Collage Spécial, Valeur...

A

Hors taxe

100,00 €
110,00 €
120,00 €
130,00 €
140,00 €
160,00 €
160,00 €
170,00 €
180.00 €
190.00 €
200,00 €

=

19.60 €
2186 €
2352€
2548 €
2144 €
2940 €
3136 €
3332 €
3528 €
3724 €
39,20 €

[

TTC

119.60 €
131,56 €
143,52 €
155,48 €
167,44 €
179,40 €
191,36 €
203,32 €
21528 €
22724 €

239.20 €
——

:=Fal=e,
End Sub

Sub CollageSpecial ()

' CollageSpécial Macro

Selection.Copy
Selection.PasteSpecial Paste:=x1PasteValues,
Transpose:=Fal=se

Cperation:=xl1lNone,

SkipElanks _

Modifier la macro pour la simplifier :

[

CollageSpécial Macro

Sub CollageSpécial ()

Selection.Copy
Selection.PasteSpecial Paste:=xlPaszsteValues
End Sub
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|. Référence Relative et Absolue

Avec les références relatives, dans les formules, Excel se positionne relativement a la position

d’une cellule.

Par exemple, une formule réalisée avec une cellule qui se trouve sur sa gauche, se réalisera

toujours avec une cellule positionnée sur la gauche.

Avec les références absolues, dans les formules, Excel se positionne de manicre fixe par rapport

a la position d’une cellule.

Par exemple, une formule réalisée avec une cellule qui se trouve en B1, se réalisera toujours

avec la cellule positionnée en B1.

Ajout du mot « Montant » devant chaque montant...

A | B | C | D | E | F |
1]
2 |
| 3 | I 1DDD_| 1500 2600
4
]
6
7 3500
5 | 4800
9|
1n

1 - Sans références relatives

A& [ 8 | ¢ | o [ E | F | | |
1
2 |
i_ fontant I 1 DDD! 14800 2600
5|
B
7 3500
8| 4800
N
10 n

Examiner le code de la macro :

Sub REf ()

' Ref Macro
' Macro enregistrée le 2871172006 par

Fange ("E3™) .3elect

AetiveCell. FormalaR1C1l = "HMontant'
Fange (MC3™) . 3elect
End Zub
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Supprimer la macro, puis la recréer en cochant le bouton Références relatives...

@ Utiliser les références relatives

SANS références

| Utitiser tes

B -

ffiérencesrelaﬂvesl

=

Examiner le code de la macro :

Sub RE&f ()

' BEE&f Macro

' Macro enregistrée le z258/11/2006 par

AetiveCell.offsec (0, -1) .Range(Tal™) .3elect

AetiveCell.FormulaR1C1l =

"Montant'

AetiveCell.offsec (0, 1) .Range ("al') .3elect

End Sub
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3
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J. Exercice : quadrillage
Ouvrir le document Exercice quadrillage

1- Créer la macro pour enlever le quadrillage

Créez une macro « SansQuadrillage» pour faire disparaitre le quadrillage d’Excel.
Voir Option Excel, Options avancées, Afficher les options pour cette feuille...

Options avancées | Afficher les options pour cette feuille de ca

Fersonnaliser Afficher les en-tétes de ligne et de col
|:| Formules dans les cellules au lieu de |
|:| Afficher les sauts de page

Centre de gestion de la confidentialité Afficher un zéro dans les cellules qui

Afficher les symboles du plan siun pl:

Compléments

Ressources

Afficher le quadrillage
~k ur du quadrillage

Vous noterez qu’il est possible d’enlever le quadrillage, mais que la commande ne permet pas
de le remettre.

2- Créer la macro pour mettre le quadrillage
Créez une macro « AvecQuadrillage» pour faire apparaitre le quadrillage d’Excel.
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Voici le code source des deux macro-commandes
Sub Sans{madrillage ()

' SansQuadrillage Macro
AoctiveWindow.DisplayGridlines = False
End Sub

Sub Avec{madrillage ()

' AvecQuadrillage Macro
ABotiveWindow.DisplayGridlines = True
End Sub

Dans chaque macro, il n’y a qu’une ligne d’opération (Sub et End Sub détermine le début et la

fin de la macro).
ActiveWindow indique la fenétre active, c'est-a-dire la fenétre sur laquelle on est en train de

travailler.
DisplayGridlines peut se traduire par « Afficher le quadrillage ».

ActiveWindow. DisplayGridlines est en fait la caractéristique du quadrillage qui peut prendre
la valeur « True' » ou « False? »

3- En remplacement des 2 macros précédentes, créer la macro pour mettre ou enlever le
quadrillage.

Créez une macro « Quadrillage» pour faire apparaitre ou disparaitre le quadrillage d’Excel.
Dans ce cas, on n’utilisera pas ’enregistreur mais 1’on devra écrire intégralement la macro-
commande.

Sub Quadrillage ()
monfuadrillage = ActiveWindow.DisplayGridlines
monfuadrillage = Hot monfuadrillage

BctiveWindow.DisplayGridlines = mon{uadrillage
End Sub

Dans notre cas on commence par récupérer la valeur du quadrillage, puis on inverse cette valeur
et ensuite on force la propriété¢ du quadrillage avec la valeur que I’on vient d’inverser.

1 Vrai
2 Faux
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K. Type de classeur pour macros
Les macros peuvent étre stockées dans plusieurs emplacements :

r 5
Enregistrer une macro @I-Z_hj

Mom de la macro :

Macro?

Touche de raccourdi :
Ctrl+

Enregistrer la macro dans :

Classeur de macros personnelles

b Classeur de macros personnelle A
23 Nouveau dasseur
Ce dasseur

1 - Classeur de macro personnelle

Les macros seront toujours accessibles
(Voir en le chapitre concernant la gestion de ce classeur particulier)

2 - Ceclasseur
Les macros ne seront accessibles, que depuis CE classeur

3 - Nouveau Classeur
Les macros ne seront accessibles, que dans un nouveau classeur

Dans un premier temps on n’utilisera que les macros dans « Ce classeur ».
Ultérieurement on pourra mettre ces macros dans le classeur de macro personnelles.

Remarque : lorsque 1’on utilise des macros personnelles, aprés avoir créé une macro stockée
dans le classeur PERSO, pensez a afficher le classeur si vous souhaitez modifier ou supprimer
la macro du classeur PERSO.
Onglet Affichage, Afficher...
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L. Créer des Macros combinant plusieurs macros

Cette technique permet de créer plusieurs macros, les tester individuellement puis créer une
macro qui « appelle » chacune des macros crées précédemment.

Exemple :

Macro TraitementGlobal

Macro Macro Ajout Macro Calcul
Suppressionlnitiale

Dans cet exemple on a créé la macro de Suppressionlnitiale, puis la macro Ajout, puis la macro
Calcul.

Chaque macro a été testée individuellement.

Ultérieurement on a créé la macro TraitementGlobal qui enchaine les trois macros de base.
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M.Exercice combinant plusieurs Macros

(Ce cas correspond a un cas réel posé par un stagiaire)

Un logiciel de gestion de livres produit automatiquement un document Excel.

Ce document Excel doit étre envoyé régulierement a un fournisseur de services.
Cependant le fournisseur impose des colonnes avec certains aménagements.

Ouyvrir le classeur « LIVRES1008 »

_ Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur Compléments

= ] = = o

j & MS Sans Serif * 8 v A AT = Renvoyer a la ligne automatiquement  Standard - Elﬂ;l ‘d _‘d ﬂl“Inserer

- A o 00/ M :: Mett . £ St; d & S 2

Coller - || EEE - - - =|| Fa i - G . o 0 ise en forme ettre sous forme es de || Ly

e MRS i el B G T - % o conditionnelle = detableau~  cellules~ || (2] Format ~
Presse-.. [ Police ] Alignement L Mombre & Style Cellules

B2 - I | Liste d'Article : Articles Actifs
A EB C 1] E F G H J K L bl N [u] P Q R

1
2 IL\ste d'AmFe : Aticles Actifs
& Element[s].
1
]
5
7
g
]
10
11 Comptable Code Désignatior Prix Vente TTC Stock Dispa Stack Editeur Auteur Collection  Mum Code Bane Date Paruti Unité Date Créati Famille IDTVA, |IDCadeComptable
12 LIVRE 22434 [V, 284837( E 1 -1 JEU ALIONS MINILIERI 9.70E+12 HESRHE U HiHHNE LIVRE HEEHE 7070000
13 LIVRE 22423 [\ 2848970 E 3 1 JEL ALJONSSS MINILIERI 9.70E+12 HHHRIH U i LIVRE HERIH 7070000
14 LIVRE 22440 (. 2848970 E 1 1 JEL ALJONRK MINILIERI 9.78E+12 HHSHHH U HiHsE LIVRE HEHHHY 7070000
15 LIVRE 22442 (W 2848970 5 1 1 JEL ALJONG MINILIERI 9.70E+12 HESEHEE U B LIVRE HERHEEE 7070000
16 LIVAE 22421 [V, 284897( E 3 -1 JEU ALJONGE MINILIBRI 9.70E+12 HESEHEE U HitHHss LVRE HERHEEE 7070000
17 | LIVRE 33679 0EAG DOL 59 1 -1 TENEUES %3¢ OB AGEMDA BROCH | 9.78E+12 ##tift U HiHHNE LIVRE HEEHE 7070000
18 LIVRE 3677 (BAG FRE 7 1 -1 TENEUES 44 06 AGEMDA POCHE  9.78E+12 Huhiu U HiHAgY LIVRE HERHHY 7070000
19 LIVRE 33710 (0B BABY & 134 1 -1 TENELES 3% OECALENDRIER B 9.78E+12 Hu#H#HE U Bt LIVRE HERHEEE 7070000
20 LIVRE 33939 06 GOURM ] 1 -1 TEMEUES 04 06 CALENDRIER M 9,78E+12 H#RHHEE U Bt LVRE HERHEHE 7070000
21 LIVRE 33936 DEHEIDIC 3 1 -1 TENEUES Xxx OECALENDRIER M 9,78E+12 H#iHHEE U HitHHas LIVRE HERHHEE 7070000
22 LIVRE 33837 0B HORST 3 1 -1 TEMEUES X< OECALENDRIER M 9.78E+12 it U HiHHg LIVRE HERIHE 7070000
23 LIVRE 34832 (0B MEN 51 14 3 -1 TENELES =X OB CALENDRIER F 9.78E+12 Hu#HEH U HiHsE LIVRE HEHHHY 7070000
24 LIVRE 33712 (06 NG BE# 134 1 -1 TENEUES 04 06 CALENDRIER B 9.78E+12 H##Hu#HE U Bt LIVRE HERHEEE 7070000
25 LIVAE 40183 06 NG BE# 19 1 -1 TEMEUES 04 UECALENDRIER F 9,78E+12 H#iHHEt U HEHHHRE Famile Nor SEERERE 7070000
26 LIVRE 34420 DEOLLEH 3 2 -1 TENEUES %3¢ UECALENDRIER M 9,78E+12 #iif U HiHHNE LIVRE HEEHE 7070000
27 LIVRE 33689 0B WINNIE 139 1 -1 TEMEUES ¢ OECALENDRIER B 9.78E+12 Hutthi U i LIVRE HERIH 7070000
281 MRF 42487 N7 &FRICE 7a 1 A TENFIIFS 580 N7 ral FRORIFRG QFAF 17 dubbii |1 HittHH S Farille Mew Sibiddis 7070000

1 - Macro de suppression préalable (Suppression)

Supprimer les 10 premiéres lignes
Supprimer toutes les colonnes sauf les colonnes :
Code, Prix Ventes TTC, Stock Dispo, Code Barre.

2 - Macro de changement de format (CodeBarre)

Pour la colonne Code Barre, changer le format en indiquant la catégorie Nombre avec zéro
décimale.

3 - Macro de changement de la colonne Prix (ChangPrix)

Application d’un coefficient de 0,95 a la colonne prix de vente.

En fait on créé une nouvelle colonne dans laquelle on utilise le prix d’origine multiplié par 0,95,
puis on fait un copier coller pour remplacer la colonne d’origine par les valeurs.

Pour éviter de remplir toute la colonne il est préférable de mettre un titre dans la premicre
cellule, puis sélectionner la colonne,

Onglet Accueil, Rechercher, Sélectionner les cellules, Cellules vides...

Puis, dans x2 indiquer la formule : =D2%0,95 et valider avec Ctrl+Entrée.

11 faut ensuite faire un collage spécial avec I’option valeur. Il faut ensuite supprimer la colonne
qui a servi au calcul.

(Remarque : diverses solutions sont possibles pour traiter ce genre de situation)
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4 - Macro d’ajout des colonnes a, et 11 (AjoutA11)

Ajouter une colonne contenant uniquement des valeurs a pour la premicre colonne

Ajouter une colonne contenant uniquement des valeurs 11 pour la deuxiéme colonne

Pour éviter de remplir toute la colonne il est préférable de mettre un titre dans la premicre
cellule, puis sélectionner la colonne,

Onglet Accueil, Rechercher, Sélectionner les cellules, Cellules vides...

Puis, dans x2 indiquer ‘a’ et valider avec Ctrl+Entrée.

Méme chose avec 11.

5- Supprimer les lignes inutiles a la fin (SuppLignesFin)

Au début de I’exercice, nous avons supprimé des lignes en début de tableau.

Ces technique a fait que pour les colonnes ajoutées des lignes supplémentaire sont remplies en
fin de tableau (Colonnes Prix de vente, a et 11).

Pour supprimer ces lignes se mettre sur la colonne A (par exemple),

Sélectionner toute la colonne.

Onglet Accueil, Rechercher, Sélectionner les cellules, Cellules vides...

Puis sur la sélection, clic droit, Supprimer, Ligne entiere...

6 - Créer une macro qui exécute les 4 macros précédentes (Traitement)

Afficher I’éditeur VisualBasic puis taper le code suivant :

Zuk Traitement ()
Supprezssion
CodeEarre
ChangtPrix
Lijoutihll
SupprLignesFin

End 3Suhb
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N.Définitions générales

1- Propriétés
La « propriété » est une caractéristique d’un objet. Par exemple le quadrillage est une propriété
de la fenétre.

2 - Valeur d’une propriété
La valeur d’une propriété correspond a 1’état de cette propriété a 1’instant.
Par exemple si I’affichage du quadrillage est en cours on dira que la valeur de la propriété
Affichage du Quadrillage est Vraie
En anglais « DisplayGridlines » aura la valeur « True ».
Comme il s’agit de la fenétre active (celle sur laquelle nous travaillons), nous dirons
« ActiveWindow ».
Donc en final:
« ActiveWindow.DisplayGridlines = True »
La valeur d’une propriété est transmise a I’argument avec le symbole

~ridl ines@TruE

/

3 - Méthode

Une méthode correspond a une action a exécuter. La copie d’un élément est une méthode.
« Copy » est une méthode.

4 - Argument

Les arguments sont des informations destinées a exécuter une méthode selon des régles
particuliéres.

Par exemple « Paste » est un argument de la méthode « Copy ».

Les arguments sont comme des consignes que 1’on indique avant 1I’exécution de la méthode.

5 - Valeur d’un argument

La valeur d’un argument correspond au détail de la consigne.
Par exemple « x1PasteValues » est la valeur de I’argument « Paste » pour la méthode « Copy ».
La valeur d’un argument est transmise a I’argument avec le symbole

Past lPasteValues
/

S’il y a plusieurs arguments, on les sépare par des virgules.

6 - Evénement

Une intervention de 1’utilisateur est un événement.
Un clic est un événement
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O.Exercice de conversion de fichier

Utiliser le document existant Nov2006.txt
Créer un classeur nouveau « Conversion »

1- Créer une macro ImportFichier
Débuter I’enregistrement

Bouton ouvrir,

Choisissez « Nov2006.txt »,

Indiquez 4 dans la zone « Commencer I’importation a la ligne »,
Déplacer les fenétres si besoin,

Glisser la feuille « Nov2006 » dans votre classeur « Conversion »,
Supprimer la ligne 2,

Se placer en Al

Arréter I’enregistrement
Modifier le code de votre macro pour le simplifier

2 - Geénéraliser la macro
Ajouter une instruction pour généraliser la recherche du fichier a importer

Sub ImportFichier ()
MonFichier = Application.GetOpenFilenamwe ("Text Files, *.txt™)

Workbooks . OpenText _
Filename:=MonFichier, _
Origin:=xlWindows, _

StartRow:=4, DataType:=x1FixedWidth, FieldInfo:=hrray(irray(0, 1),

True
Rows ("Z:2™) .3elect
SGelection.Delete Shift:=x1Tp

AetiveSheet .Mowve Before:=Workbooks ("Chap2.x1ls™") .Sheets (1)
Range ("A1™) .Zelect

End Zub

Array (&, _

1), Arrayiz0, 1), Array(27, 1), Array(42, 1), Array(45, 1)), TrailingMinusNumbers:= _
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3 - Créer une macro RemplirEtiquettes
Débuter I’enregistrement

Sélectionner Al,

Ctrl+* (pavé numérique),

Onglet Accueil, Rechercher, Sélectionner les cellules, Cellules vides...
OK,

Tapez =,

Appuyer sur Fléche vers le Haut,

Puis Ctrl+Entrée,

Sélectionner Al

Ctrl+* (pavé numérique),

Clic Droit, Copier

Clic droit, Collage spécial, Valeur...
Touche Echap,

Sélectionner Al

Arréter I’enregistrement

Sub BemplirEticquettes|()

1

' BemplirEtigquettes Macro

' Macro enregistrée le 08/09/Z006&6 par Deniz Eelot

Fange ("A41"™) .Select
Zelection.CurrentRegion. 3elect
Selection.pecialCells (x1CellTypeBlanks) .2elect
Zelection.ForwulakRlC1l = "=R[-1]C"
Selection.CurrentPegion. Select

Zelection.Copy

Selection.Pastelpecial Paste:=xlPasteValues, Operation:=xlNone, SkipBlanks _

:=False, Transpose:=False
Application.CutCopyHMode = False
Fange ("L1"™) .3elect

End Sub
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4 - Créer une macro AjouterDates

Débuter I’enregistrement

Sélectionner Al

Clic droit, Insertion, Colonnes entiére,

Taper Dates dans A1, valider avec Ctrl+Entré

Appuyer sur Ctrl+* (pavé numérique)

Onglet Accueil, Rechercher, Sélectionner les cellules, Cellules vides...
Tapez « Nov-2006 » puis Ctrl+Entrée,

Sélectionner A1

Arréter I’enregistrement

Sub AjouterDates()

1

' AjouterDates Macro

' Macro enregistrée le 08/09/2006 par Denis Belot

Range (A1) .Select
Selection.EntireColumn. Insert
hetiveCell.FormulaR1C1 = "Date®
Range ("AZ™"] .3elect
Selection.CurrentRegion. Select
Selection.3pecialCell=(x1CellTypeElanks) . 3elect
Selection.FormulaR1C1 = "Now-2006"

End 3Sub

5 - Modifier la macro pour introduire une date

3ub AjouterDates|)

1

' Ajouterlbates Macro

' Macro enregistrée le 08/09/2006 par Deniz EBelot

Malbate = InputBox ("Entrez la date sous la forme MNM-LALA™)
Bange ("41") . 3elect

FGelection.EntireColumn. Insert

hotiveCell.FormlaR1C1 = "Date®

Bange ("AZ2M) . S3elect

SGelection.CurrentRegion. 3elect

SGelection.3pecialCells (x1CellTypeEBElanks) .3elect
FGelection.FormailaR1C1 = Malate

End Sub
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P. Remplir un fichier de mail

Sub RempEmail()

' RempEmail Macro
' Macro enregistrée le 02/12/2006 par Denis

' Touche de raccourci du clavier: Ctrl+Maj+R

'

Dim Email As String

Do Until Email = "fin"

Email = InputBox("Indiquez votre adresse Email", "Adresse Email", "prenom.nom@fai.fr")
ActiveCell.FormulaR1C1 = Email

ActiveCell.Offset(1, 0).Range("A1").Select

Loop

End Sub
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Q.Sécuriser vos macros

1 - Explication préalable
Lorsque vous ouvrez un classeur qui contient des macros, le message suivant apparait :

G‘ Avertissement de sécurité  Les macros ont été désactivées, eriﬂns...
LAY

| o { I

Ce message est destiné a vous protéger contre d’éventuelles macros qui pourraient étre des
macros virus.

Si vous souhaitez exécuter vos macros vous répondrez « activer les macros », mais vous n’étes
toujours pas certains que ce classeurs contient bien vos propres macros et ne contient pas
d’autres macros introduites a votre insu.

Pour éviter ce type de soucis, vous avez la possibilité de créer un certificat numérique qui
authentifiera vos macros. Excel reconnaitra les macros que vous avez précédemment validées.

Remarque : ce certificat ne sera utilisable que pour vos macros et sur votre ordinateur.
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2 - Créer une signature numérique personnelle
Dans Tous les programmes, Microsoft Office, Outils Microsoft Office,
Chercher « Certificats numérique pour les projets VBA »
|&] Bibliothéque multimédia Microsoft
Cﬁat numeéerigque pour les projets b

O T nft Mffice W0NT Pararnétres de |

7
g Créer un centificat numérique @

Ce programme crée un certificat numérique signé automatiquement gui porte le
nom gue vous avez tape ci-dessous. Ce type de certificat ne verifie pas votre
identité.

Comme un certificat numérique signé automatiquement peut avoir été contrefai,
les utilisateurs recevront un avertissement de sécurité quand ils ouvriront un fichier
contenant un projet de macro signé automatiquement

| Office vous autorisera uniguement & approuver un certificat signeé
automatiquement sur l'ordinateur sur lequel il a &té crée

Un cerificat signé automatiquement n'est desting qu'a une utilisation personnelle.
Si vous avez besoin d'un cerificat de code de signature authentifié pour signer
des macros commerciales ou a large diffusion, contactez une autorite de
certification.

Cliguez ici pour obtenir une liste d'autorités de certfication commercizles

Le nom de votre certificat
| DenisBelot|

i

& 5 d

Indiquez votre nom et valider.
Votre certificat est créé.

3 - Ajouter une signature numérique a un projet Excel

Dans 1I’éditeur de macros, Menu Outils, Signature €lectronique, Choisir. ..
Valider votre nom, puis OK.

Signature numérigue |_‘E"—EI§|
Signature actuelle du projet VBA

MNom du certificat :  [Aucun certificat]

Signer en tant que
Nom du certificat : Deni

Sélectionner un certificat @

Sélectionnez le certificat que vous voulez utiliser.

Délivré & Délivré par Réles prévus  Mom convivial —Date
[S]3BELOT DENIS VI... ACSERVIC.. <Tout> Aucun 2204
[SIPCDENIS \Denis PCDENIS\D... <Tout> Aucun 2907
5/ DenisBelot DenisBelot Signature d...  Aucun 31
mDanisBelot DenisBelot Signature d...  Aucun 31/1:
@Danisﬂelot DenisBelot Signature d...  Aucun 0140
Al m ] r

[
[ O?L}_H Annuler ][ Afficher le certificat ]
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4 - Exécuter un projet qui dispose d’une signature électronique

Ouvrir votre classeur...

OO

Centre de gestion de la conhidentialite

: ﬁ Utiliser les références r

5 .
ﬁ Sécurité des macros Editeurs approuvés
Code

Paramétres des macros

Emplacements approuvés

Pour les macros des documents situés dans un emplacement non approuvé :
| Désactiver toutes |es macros sans notification

- [ ™

. i | Désactiver toutes les macros avec notification
Parametres ActiveX

iDésactiver toutes les macros a 'exception des macros signées numériquement:

* Paramétres des macros _l () Activer toutes les macros (non recommandé ; risque d'exécution de code poten

Barre des messages Paramétres de macros pour les développeurs

Cant it
ontenu exdteme [ Acceés approuvé au modéle d'objet du projet VEA

Options de confidentialité
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R.Classeur des macros personnelles

1 - Trouver 'emplacement Xlstart

Le dossier contient les classeurs qui doivent étre ouverts au démarrage.

Dans les options Excel

Standard R PR s e
Assurez la fiabilité de vos documents et la sécurité et l'intégrité de votre ordinateur.
Formules Q
: Protecti| Centre de gestion de |a confidentialité t-.o B
Vérification e:li entre de gestion de |a confidentialité !.\
Enregist t Micra: . . v
nregistrEmen protes Editeurs approuves
Opti : confid
pHions avancees |'Emplacemem; approuvés . . .
i A Avertissement : tous ces emplacements sont traités comme des sources approuvées lors de I'ouverture de
Personnaliser ; Compléments fichiers, 5i vous modifiez ou ajoutez un emplacement, assurez-vous que le nouvel emplacement est sécurisé,
i . Chemin d'accés « Description Date de modification
Compléments Prof Faramétres Active)
Emplacements utilisateur
" Centre de gestion de la confidentialité Sécurihi Paramétres des macros Ch.Microsoft Office\Officel2\Library, Emplacement par d%faut d’'Excel 200...
Ch..icrosoft Office\Officel 2\STARTUPY  Emplacement par défaut d'Excel 200...
Ressources En savi Barre des messages Ci\...icrosoft Office\Officel WLSTART,  Emplacement par défaut d'Excel 200...
Ch.Files\Microsoft Office\Templatest,  Emplacement par défaut d'Excel 200...
Cen Contenu externe Ch...oaming\Microsoft\ExcelXLSTARTY,  Emplacement par défaut d'Excel 200...
Envi Ci..ta\Roaming\MicrosoftiTemplates\.  Emplacement par défaut d'Excel 200...
= Options de confidentialité
Cel\tle] fl Emplacements des stratégies
Le Cen
inclut
confid|. -
4 assul Chemin d'accés @ C:\Program Files\Microsoft Office\Officel 2\ XLSTART,
Mous Description : Emplacement par défaut d'Excel 2007 : Démarrage Excel
modifi

Date de modification :

2 - Classeur PERSONAL.XLSB

Vérifier la présence du classeur
Si besoin créer un classeur PERSONAL.XLSB dans le dossier Xlstart

3 - Affichage du classeur
Pour modifier les macros on doit afficher le classeur

nées Révision Affichage Développeur Compléments
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Afficher le dasseur :
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4 - Variante Xls

Voir aussi avec perso.xls

Liens favoris Date de modificati.. Type

E Docurments perso.xls 09/12/2009 16:21 Feuille Microsoft ...
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